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Introducao

O Manual Interativo foi criado por trés discentes do 6° semestre do Curso
Superior de Tecnologia em Gestao Publica (TGP) sob a orientacdo da professora Dr2
Giovana Rosangela Ferreira Mendes e coorientacdo da pedagoga Ma. Sénia Maria
de Almeida. Apés andlise e aplicacdo de questionario aos discentes de TGP,
constatamos que mais de 60% dos alunos/as do 1° ao 6° semestre de TGP encontram
dificuldade para obter informacdes com os setores administrativos do Campus e a
maioria deles ndo sabe a qual setor recorrer para sanar as davidas ou a forma correta
para fazer solicitagdes. Assim, a fim de sanar essas dificuldades, foram realizadas
entrevistas com a coordenadora de curso, com a supervisora pedagogica, com a
coordenadora da Secretaria Geral de Documentacéo Escolar e com a coordenadora
do Nucleo de Assisténcia Estudantil (NAE). No primeiro contato com as entrevistadas,
ocorreu a apresentacdo do projeto; na sequéncia, enfatizou-se a necessidade da
concordancia e assinatura do Termo de Anuéncia para a realizacdo das entrevistas,
inclusive, com o consentimento de todas para que fossem citados 0s seus nomes
verdadeiros, conforme documentos assinados. No ato das entrevistas, informou-se o
carater voluntario das entrevistas, garantindo-lhes o esclarecimento de davidas e
cabendo as entrevistadas desistirem a qualquer momento dessa participagao.

Com o resultado da aplicacdo do questionario e das entrevistas, optou-se pela
elaboracdo de um Manual Interativo, de forma criativa e numa linguagem mais simples
e mais acessivel, levando em consideracdo as principais demandas do estudante do
Curso de TGP, bem como os procedimentos junto aos setores administrativos do

campus.

Agradecemos a Gestdo do Campus Varzea Grande, as coordenadoras, aos
discentes de TGP, e também a todos/as que, de alguma forma, contribuiram para a

realizacédo deste Manual Interativo.



1 - Organizacéao do Curso de Tecnologia em Gestdo Publica (TGP)

Eliane: SoOnia, como o discente deve
proceder para obter mais informagdes
sobre o Curso de TGP?

Soénia: Para saber como esta organizado o

Curso de Gestéo Publica, o discente precisa g
recorrer ao Projeto Pedagdgico do Curso

(PPC), assim como a matriz curricular do
curso. Para isso, ele dever4 acessar:

http://vgd.ifmt.edu.br/inicio/

/ Eliane: Como esta organizada a Matriz

Curricular do Curso de TGP?

Sonia: A matriz Curricular do Curso de TGP
esta organizada em 6 semestres, com uma
média de 06 disciplinas por semestre; tem 5
disciplinas optativas que séo ofertadas a cada
periodo letivo, levando em consideragdo a
disponibilidade do corpo docente para que
seja feita a oferta de acordo com a area de
formacao deles. Além disso, depende também
da procura dos discentes em cursar essas
disciplinas optativas que geralmente sao
ofertadas aquelas com maior nimero de
matriculas. O curso exige que o discente
cumpra 120 horas de  atividades
complementares; e a partir do 5° semestre o
discente comeca a desenvolver o projeto de
pesquisa que vai resultar no Trabalho de

Conclusao de Curso (TCC) no 6° semestre.




2 - Disciplinas Optativas

Eliane: Sénia, quais sdo as disciplinas
optativas mais procuradas pelos discentes
de TGP?

Sonia: Temos observado que as disciplinas
de Relagbes Publicas, Negociacdo e
Arbitragem e Gestao da Qualidade no Servigo
Publico séo as trés disciplinas que tém mais
discentes matriculados, mas a oferta depende
do numero de matriculas. Durante o curso,
sdo ofertadas 03 disciplinas optativas - no 4°,
5° e 6° semestres, e geralmente essas sdo as
trés com maior procura pelos discentes.

3 - Regime Disciplinar Discente

/ Eliane: Soénia, fale sobre o Regime

Disciplinar Discente?




Sonia: O Regime Disciplinar Discente,
instituido pela Resolucdo CONSUP n°
143/2015, prevé os direitos e deveres do
discente devidamente matriculado no IFMT.
Neste documento, esta previsto o que €
vedado ao corpo discente, ou seja, 0 que &
proibido e quais penalidades aplicadas, que
podem ser leves, médias, graves e
gravissimas. Com relacdo a penalidade
gravissima, o discente pode ter, inclusive, o
cancelamento de sua matricula e
transferéncia da instituicdo, ou seja, pode
perder o vinculo com o IFMT. Em sintese, no
Regime Disciplinar Discente estéo os direitos
e os deveres dos discentes.

Veja o documento na integra, acesse:

http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/regime-disciplinar-discente/

C A Nioseguro | vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/regime-disciplinar-discente/
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4 - Tutorial de Acesso ao Sistema Académico

Eliane: Sbnia poderia mostrar o Tutorial de
Acesso do Estudante ao Sistema
Académico?

Soénia: O sistema académico é responsavel
por gerir toda a vida académica dos nossos
alunos matriculados em todos 0s cursos
ofertados no IFMT — Campus Varzea Grande.
Nele, os estudantes conseguem realizar:
rematricula, matricula por componente
curricular, acessar suas notas e frequéncia,
solicitar atestados e declaracbes e até os
materiais das disciplinas disponibilizados
pelos professores.

Acesse: http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/tutorial-de-acesso-ao-sistema-
academico/

tema-academico/
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http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/tutorial-de-acesso-ao-sistema-academico/

4.1- Projeto Pedagodgico do Curso (PPC)

Aqui vocé encontrara todas as informacdes do seu curso, como o0 Projeto
Pedagogico do Curso (PPC) e a matriz curricular contendo todos os componentes
curriculares ofertados nos 06 semestres do curso.

Acesse: http://vagd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/superior/

Encontrara também o link para acesso diretamente a pagina do Curso
Superior de Tecnologia em Gestdo Publica (TGP) com informacgdes especificas como:
contatos e horario de trabalho da Coordenacdo de Curso; os Planos de Ensino, o
corpo docente, horarios de aulas, os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) ja
desenvolvidos, etc.

Acesse: http://gestaopublica.vgd.ifmt.edu.br/inicio/

& C A Nioseguro | vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/superior/
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4.2 - Regulamento Didatico do IFMT (2020)

Conforme artigo Art. 1°. O presente regulamento disciplina a estruturacao, a
gestdo e a organizacao didatico-pedagogica dos cursos ofertados pelo Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso (IFMT) (IFMT, 2020).

Acesse o documento na integra:

http://vagd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/requlamento-didatico-do-ifmt/



http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/superior/
http://gestaopublica.vgd.ifmt.edu.br/inicio/
http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/regulamento-didatico-do-ifmt/

4.3 - Sistema de Avaliagcéo

O Sistema de Avaliacdo do Curso de TGP estd embasado na Sec¢éo Il - da
Avaliacao do Processo Ensino-Aprendizagem (IFMT, 2020, p. 58-63).

Art.344 Os cursos deverao promover avaliacdes de acordo com os PPCs.

Art.345 Os critérios e valores da avaliacdo adotados pelos docentes deverdo
ser explicitados aos estudantes no inicio do periodo letivo, observadas as normas
estabelecidas e respeitando-se:

| — valores sociais (solidariedade, respeito, cooperacao, responsabilidade,
criatividade, diversidade);

Il — postura (participacgéo, interesse, comprometimento e atengédo aos temas
discutidos nas aulas, estudos de recuperacdo, formulacdo e/ou resposta a
guestionamentos orais, cumprimento das atividades individuais e em grupo, externas
e internas a sala de aula);

lIl — criatividade;

IV — Auto avaliacéo (realizada pelo préprio estudante acerca do processo de
estudos, interacdo com o conhecimento, suas atitudes, facilidades e dificuldades
enfrentadas tendo por base 0s incisos anteriores).

Art. 346 Sao considerados instrumentos de avaliagdo do conhecimento:

|- Exercicios;

lI- Trabalhos individuais e/ou coletivos;

lll- Fichas de acompanhamento;

IV- Relatérios;

V- Atividades complementares;

VI- Provas escritas;

VII- Atividades préticas;

VIII- Provas orais;

IX- Seminarios;

X- Portfdlios;

XIl- Diéarios de bordo;

Xll- Projetos interdisciplinares;

XIlI- Auto avaliagao;

XIV- Outros.



Art. 350 Todos os componentes curriculares devem ser avaliados numa
dimensdo somativa através de uma nota de O (zero) a 10 (dez), a excecdo dos
estagios, trabalhos de conclusdo de curso, atividades complementares e
componentes curriculares com caracteristicas especiais, nos termos do PPC.

Art. 351 O resultado das atividades complementares, do estagio e do trabalho
de conclusdo de curso sera registrado no fim de cada periodo letivo em que for
ofertado.

Art. 352 No contexto da avaliacao, fica estabelecido que:

§1°. para efeito de aprovagdo nos componentes curriculares, os estudantes
deverédo obter média final igual ou maior que 6,0 (seis).

82°. o resultado do desempenho académico devera ser concretizado por uma
dimensdo somativa através de uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), admitindo-se
fracGes de 0,1 (um décimo).

83°. A cada semestre, o docente devera realizar no minimo duas avaliagfes

de aprendizagem por componente curricular.

4.3.1 - Célculo da Média Semestral do Curso

Art. 352, 85° Em curso semestral, a nota do semestre serd& a média
aritmética simples de todas as avaliages do periodo.

Onde:
MSem = Média Semestral,
> An = Somatorio das avaliagées;
N = Numero de avaliacoes.
Boletim de Notas

P actiien.

Didio | Tuma | Disciplina | CH.|T tulas|T Fatas|Sivagsn  [MFnalf\ns JF| PF | MF |

134241N  GPUBVGD.2 - Sociologia Politica e Elica 34 42 0 Aprovada , 970 0 9.7
218572 142140 | GPUBYGD. 4 - Estado, Governo e Administrago Pablica 68 24 0 Aprovado 35 3500 35
28576 1242141 | GPUBYGD.5 - Teonias da Administragio ] 80 8.1 g1 0 8.1
218574 134214 1N | GPUBYGD 6 - Matemética Basica g3 73 730 73
218573 134214.1M | GPUBYGED.T - Informética Aplicada 34 0 Aprovado 78 74 74
218671 1342141N | GPUBYGD.8 - Andlise Tertual & Redagdo Oficial 68 0 Aprovado 51 280 7h 51

Para compor a NS - Nota Semestral o docente precisa aplicar no minimo 02 avaligées no decorrer do semestre
em cada componente curricular.



Art. 360 Para os cursos de graduacao no IFMT:

I- sera considerado aprovado o estudante que obtiver frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) nas aulas e demais atividades e média igual ou
superior a 6,0 (seis) em cada componente curricular;

lI- ficara sujeito a prova final de avaliacdo o estudante que obtiver frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas e demais atividades e média
inferior a 6,0 (seis) em cada componente curricular.

Art. 361 Para os cursos de graduacao, sera considerado reprovado:

I- 0 estudante que obtiver frequéncia menor que 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horaria do componente curricular, independentemente da nota que
tiver alcancado; e

lI- 0 estudante que obtiver frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e cinco

por cento) e, apos a PF, média final menor que 5,0 (cinco).

4.3.2 - Revisao da Avaliacao

Art. 362 E direito do estudante solicitar ao docente a revisdo da avaliacéo
aplicada, por meio de requerimento escrito, em segunda instancia, dirigido ao

coordenador do curso, o qual intermediara o caso.

ORIENTA-SE que, primeiramente o estudante solicite ao
docente a revisdo da avaliacdo. Caso o0 docente
! INDEFIRA a solicitagdo, o estudante encaminhara o

requerimento ao Coordenador de Curso.

8§ 1° O pedido ou requerimento de revisdo da avaliagdo devera ser
fundamentado e justificado, de modo que as solicitacbes intempestivas seréao
desconsideradas.

8§ 2° Ao receber o requerimento de revisdo de avaliagdo escrito, o
coordenador do curso tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para solicitar ao
docente a revisdo pleiteada ou indeferir o requerimento e informar a decisdo ao
estudante.

8 3° Em caso de indeferimento do docente, cabera constituicdo de banca para
revisdo da avaliagdo, com no minimo trés docentes de area afim, indicados pelo
coordenador de curso.



4.3.3 - Avaliacao em Segunda Chamada

Art. 363 Sera concedida a segunda chamada, para realizacéo de avaliacao,
ao estudante que justificar & coordenacéo de curso a sua auséncia em avaliacao
previamente agendada em 12 chamada, mediante processo devidamente
fundamentado, respaldado por motivo previsto em lei, no prazo de até 3 (trés)

dias letivos, apdés a realizacdo da primeira chamada.

Paragrafo unico. Atendidas as condicdes do caput, a coordenacgao de curso
deferirda 0 requerimento e o encaminhara no prazo de 24 (vinte e quatro) horas ao
docente responsével.

Art. 364 Sera concedida a segunda chamada, para realizacdo de avaliacao,
ao estudante que justificar sua auséncia mediante requerimento devidamente
fundamentado.

Art. 365 A segunda chamada seré aplicada pelo docente responsavel pelo
componente curricular, ou pelo coordenador do curso, no dia e no horario definidos

pelo docente.

4.3.4 - Prova Final

Art. 366 Decorridas todas as avaliacdes do semestre, havera prova final (PF)
destinada aos estudantes que obtiverem média final inferior a 6,0 (seis),
independentemente do nimero de componentes curriculares.

Paragrafo Unico. O estudante reprovado por faltas néo tera direito a prova
final.

Art. 367 Realizada a PF, o resultado serd apurado por média aritmética,
conforme segue:

a) para curso semestral:

Onde:

MF = Média Final;

MS = Média Semestral;
PF = Nota da Prova Final.



Art. 368 ApOs a PF, sera aprovado o estudante que obtiver média igual
ou superior a 5,0 (cinco).

Boletim de Notas

185 - [ 2015 - Curzos de Graduagdo ] l

Dirio | Turma | Diseiplina | CH.|T fulss|T Fakas|Situagio  [WFinall ns [ F] PF | mF |
1342141 | GPUBVGD.3 - Sociologia Politica e Etica 3 42 0 Aprovado 9,7 97 0 9.7
218572 1342141 GPUBVGD.4 - Estado, Governo & Administracdo Poblica ot a4 0 Aprovado 95 95 0O 95
218576 1342141 GPUBVGD.5 - Tearias da Administragao o] a0 0 Aprovado 8.1 81 0 8.1
2185741342141 GPUBVGD G - Matematica Bésica BB 84 0| Aprovado 73 730 73
2185731342141 GPUBVGD.T - Informatica Aplicada 4 48 0 Aprovado 73 73 73

218571 13421410 GPUBVGD.E - Andlise Testual @ Fiedagdo Oficia 68 90 Ofpoads | 5 c@@
Apbs a PF, média igual ou superior a 5,0 (cinco) = aprovado. 28+ 75/2=51

5 - Aproveitamento de Estudos

/ Barbara: Giovana pode nos explicar sobre

0 Aproveitamento de Estudo no Curso de
TGP?

Giovana: O Aproveitamento de Estudos € o
mecanismo de reconhecimento de
componentes  curriculares  devidamente
cursados e concluidos pelo estudante, seja no
IFMT, ou em outra instituicdo de ensino. O
aproveitamento de estudos, previsto no
calendario académico, devera ser requerido
pelo estudante, ou pelo seu representante
legal, a coordenagéo de curso, em razdo de
ter concluido determinado componente
curricular, com aprovacao, em outro curso de
graduacéo (IFMT, 2020, p. 36).

/ Barbara: Giovana, qual é o periodo para o

discente fazer a  solicitagdo de
Aproveitamento de Estudo?




Giovana: De acordo com a Resolucdo 081/2020,
art. 216, os pedidos deverdo ser solicitados por
ocasidao da matricula ou de rematricula, quando se
tratar de discentes jA matriculados. Para isso, 0s
estudantes precisam ficar atentos ao prazo
estabelecido no Calendario Académico sempre no
inicio de cada periodo letivo.

Barbara: Giovana, se eu ja tenho uma
Graduacdo, em quanto tempo o0
aproveitamento de estudos compreendera
componentes curriculares dessa
graduacao que eu cursei?

Giovana: todas as informacbes sobre o
aproveitamento de estudos estdo na Resolucéo n°

081/2020, arts. 213 a 224, e s0 serédo considerados DN
0s componentes curriculares que tenham sido
cursados até 5 (cinco) anos antes; em cursos de

graduacgao, durante o desenvolvimento do curso no
IFMT.

/ Barbara: Qual o minimo de equivaléncia

poderd  ser  concedido para 0
aproveitamento de estudos?

Giovana: Quando o conteludo e a carga
horaria do componente  curricular
analisado equivaler a, no minimo, 80%
(oitenta por cento) do componente para o
qual foi solicitado o aproveitamento.

/ Barbara: A quem o estudante deve enviar
a solicitacdo e quais sdo os documentos

gue ele deve protocolar para solicitar o
aproveitamento de estudos?




Giovana: o estudante deverad fazer sua
solicitacdo  diretamente no  protocolo,
apresentando o formulario préprio para
solicitacdo de aproveitamento de estudos

Art. 217 Os pedidos de aproveitamento de estudos deverdo conter:

a) formulario proprio;

b) histérico escolar atualizado, contendo o nome do curso e dos componentes
curriculares, com especificacado do periodo em que foram cursados, porcentagens de
frequéncia, carga horéaria e a média ou conceito final;

c) ementa ou plano de ensino dos componentes curriculares cursados com
aproveitamento, que sejam equivalentes ao componente pleiteado, com a carga
horaria e a bibliografia utilizada;

d) documento expedido pela instituicdo de origem em que conste o numero e

data de autorizacédo ou reconhecimento do curso.

ATENCAO:
I Até a data de publicacdo dos resultados, o estudante
o

devera frequentar as aulas regularmente.

6 - Secretaria Geral de Documentacao Escolar (SGDE)

// Barbara: Flaviele, como é composta a

Secretaria Geral de Registro Escolar?




A Secretaria Geral de Documentacgéo Escolar
(SGDE) é composta por servidores efetivos,
agentes publicos terceirizados e estagiérios.
E o setor responsavel por cuidar (guarda e
arquivo) da documentacdo escolar dos
estudantes, sendo também responsavel pelos
registros dos certificados e diplomas de
Conclusao de Curso dentre outros
documentos escolares.

7 - Matricula

/ Barbara: Flaviele, expligue como é feita a

matricula do estudante aprovado no de
TGP:

Ap6s aprovado no processo seletivo, a
matricula é realizada nas datas previstas em
edital. Se o ingressante for menor de idade
devera estar acompanhado dos pais e/ou
responsavel legal. Cada tipo de ingresso tem
uma documentacao especifica a ser entregue
na secretaria. Exemplo: Se o estudante foi
aprovado por cotas, ele deve apresentar além
dos documentos de carater amplo, também os
especificos para essa cota. Quem rege o
ingresso e a matricula é o edital ao qual o
candidato/aluno se inscreveu.

/’/ Barbara: Flaviele, como sdo os

procedimentos préaticos?




Flaviele: O procedimento adotado é:

v O estudante entrega as documentacdes
exigidas no edital, em original e cépia na
SGDE.

v' Os servidores fardo a conferéncia e se
estiver tudo certo, inserimos os dados do
aluno no sistema gerando um numero de
matricula. Se a documentacdo estiver
incompleta, ndo recebemos, ou seja,
aguardamos a correcdo respeitando o
prazo da matricula prevista no edital. A
matricula pode ser indeferida dependendo
de caso a caso.

v O aluno de posse do seu numero de
matricula tera acesso ao sistema
académico e a sua matriz curricular. Esse
namero de matricula é a identificacdo do
estudante em todos os setores e atividades
dentro do Campus Varzea Grande.

Em caso de duvidas os ingressantes devem
procurar o coordenador do seu respectivo
curso.

8 - Rematricula

/ Barbara: Flaviele, com relagdo a

rematricula como proceder na pratica?




Flaviele: A rematricula € a confirmacéo pelo
estudante da continuidade dos seus estudos
NO Mesmo curso e na mesma instituicao de
ensino.

Os veteranos devem ficar atentos aos prazos
para a renovar matricula, conforme datas
estabelecidas no CALENDARIO
ACADEMICO do campus.

O calendario académico pode ser encontrado
na pagina do campus Varzea Grande.

Acesse na aba <Ensino> <Departamento de Ensino> <Calendario Académico>,
conforme imagem abaixo:

& C A Nioseguro | vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/calendario/
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Flaviele: A cada periodo letivo, o estudante
precisa renovar sua matricula, portanto ele é
responsavel por acessar 0 @ sistema
académico, clicar em se rematricular e gerar
seu comprovante de matricula para o
semestre  seguinte, principalmente  o0s
estudantes do curso superior, uma vez que
eles tém uma segunda etapa no processo de
renovacdo de matricula, que € a escolha das
disciplinas que ele ira cursar, o que
chamamos de matricula por componente
curricular. Segundo o Art. 105, do
regulamento didatico, nos cursos de
graduacdo “sera adotada a matricula por
componente curricular, exceto no primeiro
semestre, a qual sera  efetivada,
obrigatoriamente, em todos 0s
componentes curriculares do
ano/semestre. (IFMT, 2020)

Ou seja, a cada periodo letivo (semestre) o
estudante do nivel superior precisa renovar
sua matricula (rematricula) e escolher os
componentes curriculares que ird cursar no
semestre seguinte.

8.1 - Matricula por Componente Curricular

/ Barbara: Flaviele, para realizar a matricula

por componente curricular como o
estudante deve proceder?




Flaviele: No ato da matricula por componente
curricular, que devera ser feita diretamente no
sistema académico, o aluno precisara ter nas
maos o calendario académico e seu horario
de aulas semanais. Assim, ele evitara se
matricular em disciplinas que choquem os
horérios, uma vez que ndo sera permitida a
escolha de disciplinas que apresentarem
horarios total ou parcialmente coincidentes
(choque de horério).

Se o0 aluno tiver davidas deve procurar o
Coordenador(a) do Curso.

Barbara: Entendi, isso serve também para
o estudante que precisa pagar
dependéncia de alguma disciplina. Desta
forma, o estudante n&o corre o risco de se
matricular em alguma disciplina que ficou
de dependéncia e s6 depois perceber que
houve simultaneidade nos horérios de aula
das disciplinas que ele precisa cursar
(choque de horario).

Flaviele: Com certeza, é importante a atencao
neste momento, para ndo fazer a matricula
por componente de forma errbnea, porque o
estudante é responsavel pela escolha das
disciplinas que ira cursar.

Art. 115 O estudante que nao realizar a rematricula

dentro dos prazos estabelecidos sera considerado

desistente, salvo em caso de justificativa legal
apresentada. (IFMT, 2020)



9 - Trancamento de Matricula

/ Rondinely: Flaviele, explique o que é
0

trancamento da matricula e qual
procedimento?

Flaviele: O trancamento de matricula é o ato
pelo qual o estudante, ou seu representante
legal, requer a suspensao dos estudos no
restante do periodo letivo em curso, mantendo
com a instituicdo o vinculo estabelecido
através da matricula.

O discente podera trancar a matricula de um
ou mais componentes curriculares apenas
uma vez, ou seja, ndo pode realizar novos
trancamentos do mesmo componente durante
o0 restante do curso.

O trancamento de matricula pode ser
solicitado a partir do 2° semestre, conforme
prazo estabelecido no calendéario académico.
Caso o aluno precise fazer o trancamento
antes de terminar o segundo semestre.
Devera ser solicitado por motivos previstos
em lei, ou seja, a qualquer momento pelo
discente que ultrapassar o periodo de 25%
dos dias letivos.

10 - Desligamento Definitivo ou Cancelamento de Matricula

/ O que e cancelamento de matricula e em

guais situacdes isso pode acontecer?




Flaviele: Conforme o art. 115 “o desligamento
consiste na perda completa de vinculo
formal do estudante com o campus e com
0 curso em que estava matriculado” e
podera ocorrer nas seguintes situacoes:

I. em funcdo de transferéncia para outro
campus ou instituicao;

Il. em caso de cancelamento de matricula, que
podera ocorrer das seguintes formas:

a) por ato voluntario do estudante ou
representante legal, requerido via processo no
campus;

b) por ato administrativo, decorrente de:
motivos disciplinares, ingresso irregular no
curso ou se verificada matricula simultanea
em cursos do mesmo nivel no IFMT ou em
outra

instituicdo publica;

c) auséncia de rematricula no semestre ou
ano, se em cursos semestrais ou anuais;

d) matricula efetivada e ndo comparecimento
Nno Curso.

d) matricula efetivada e nao
comparecimento no curso. (IFMT, 2020)

Rondinely:

Flaviele,

em

caso

cancelamento de matricula por
voluntario do estudante,
procedimento?

qual

de
ato
é o

Flaviele: o estudante deve procurar a SGDE
e solicitar a abertura de processo, via
protocolo, anexando o NADA CONSTA dos
setores do campus., sento este, um
documento que atesta que o estudante néo
tem nenhuma pendéncia junto a estes
setores.




Rondinely: Flaviele, o que seria esse
NADA CONSTA atestando que o
estudante ndo tem pendéncia com o0s
setores do campus?

Flaviele: E a oportunidade de os setores do
campus verificarem se o estudante devolveu
os livros que possa ter emprestado na
biblioteca; em caso de estudante bolsista de
Projeto de Pesquisa ou Extenséo, se entregou
relatorio final e ou se prestou conta de valor
recebido de algum projeto; em caso de
recebimento de bolsa/auxilio da assisténcia
estudantil € verificado se o estudante prestou
contas, dentre outros. Se néo tiver nenhuma
pendéncia, o cancelamento da matricula é
efetivado.

Cabe ressaltar, que o0 estudante ¢é
responsavel por providenciar o NADA
CONSTA iunto aos setores.

Rondinely: se o estudante iniciou o Curso
de TGP, cursou o primeiro semestre, mas,
como tinha concorrido em outra instituicao
publica de ensino e foi aprovado, qual o
procedimento para ele conseguir fazer
essa matricula na outra instituicdo?

Flaviele: Partindo do principio de que, na
legislagdo, um estudante ndo pode ocupar
duas vagas em cursos superiores, por
exemplo, de mesmo nivel, em instituicdes
publicas, ele devera solicitar o cancelamento
de matricula, caso escolha o curso de outra
Instituicao.

O estudante deve escolher apenas um
vinculo de mesmo nivel de ensino em
instituicdes publicas.




11 - Atividades Complementares

Eliane: Giovana, o que sao Atividades
Complementares?

Giovana: De acordo com o Projeto
Pedagdgico do Curso de TGP, as atividades
complementares serdo desenvolvidas ao
longo do percurso formativo, com o objetivo
de proporcionar aos estudantes alternativas
de atividades didatico-pedagdgicas que
enriguecam 0 processo de ensino-
aprendizagem e privilegiam a
complementacdo da formacdo social e
profissional do estudante.

No Curso de TGP, as atividades
complementares compreendem 120 horas e
seu regulamento se encontra no Anexo | do
PPC.

As atividades complementares seréo
realizadas em conformidade com a Resolugao
n°® 081/2020, e serdo proporcionadas as
seguintes atividades:

> Oficinas: com o objetivo de aplicar os
conhecimentos  tedricos,  propiciando
vivéncias praticas no uso dos métodos e
instrumentos da gestao publica. Devem ser
aplicadas de forma presencial, podendo ser
realizadas em cada semestre ou
concentradas em semestres especificos.

> Palestras: cujos temas permeiam a gestao
publica.

Eliane: Flaviele, quais sédo os
procedimentos para  protocolar as
Atividades Complementares.




Flaviele: O estudante devera abrir processo no
setor de protocolo, anexando os seguintes
documentos:

1. Preenchimento de formulario padrdo de
solicitacao;

2. Juntada de todos os certificados que serao
utiizados para comprovar as atividades
complementares;

Com o processo aberto, o setor de protocolo
encaminhard a coordenagdo de curso, que
fard a analise dos documentos anexados e
posteriormente, encaminhard a SGDE para
registro no histérico escolar.

Segundo o Regulamento Didatico:

Art. 254 Cabe ao estudante apresentar a
coordenacao de curso, para fins de avaliacéo,
a comprovagdo de todas as atividades
complementares realizadas, mediante a
entrega da documentacéo exigida.

Art. 255 A coordenacao de curso encaminhara
a Secretaria-Geral de Documentacéo Escolar
a comprovacao das atividades
complementares realizadas pelo estudante,
para efeito de registro no histérico escolar.

12 - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE)

Barbara: Giovana, o que € o ENADE?




Giovana: O ENADE é o instrumento que
avalia o rendimento dos concluintes dos
cursos de graduacdo em relacdo aos
conteudos programaticos previstos nas
diretrizes curriculares dos cursos, O
desenvolvimento de  competéncias e
habilidades necessérias ao aprofundamento
da formacéo geral e profissional, e o nivel de
atualizacdo dos estudantes com relacdo a
realidade brasileira e mundial. (INEP, 2021)

/ Barbara: Giovana, € importante o0s

estudantes fazerem a Prova do ENADE?

Giovana: é muito importante, o Enade é um
dos instrumentos considerados na avaliagéo
dos cursos de graduacdo, assim como: a
autoavaliacdo, a avaliagdo externa e o0s
instrumentos de informagdo como o0 censo e 0
cadastro. A integracdo desses instrumentos
permite  que sejam atribuidos alguns
conceitos, ordenados numa escala com cinco
niveis, a cada uma das dimensbes e ao
conjunto das dimens@es avaliadas. O conjunto
desses instrumentos permitiu que o Curso de
TGP conseguisse nota 5 em seu
reconhecimento, que € considerada a nota
maxima na avaliacdo dos cursos
superiores.

Para saber mais, acesse: http://vad.ifmt.edu.br/conteudo/noticia/publicada-portaria-
de-reconhecimento-do-curso-de-gestao-publica-do-ifmt-varzea-grande/



http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/noticia/publicada-portaria-de-reconhecimento-do-curso-de-gestao-publica-do-ifmt-varzea-grande/
http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/noticia/publicada-portaria-de-reconhecimento-do-curso-de-gestao-publica-do-ifmt-varzea-grande/

13 - Atestado de Frequéncia

/ Barbara: Flaviele, quais os procedimentos

para que o estudante de TGP protocolar a
solicitagdo de Atestados de Frequéncia?

Flaviele: O Atestado de Frequéncia é uma
solicitacdo realizada pelo estudante a SGDE,
gue entra em contato com a coordenacao de
curso para confirmar se o discente esta
frequentando as aulas. E bem simples. O
estudante podera solicita-lo via e-mail da
SGDE (secretaria.aluno@vgd.ifmt.edu.br) ou
preencher o requerimento para abertura de
processo, via protocolo
(protocolo.aluno@vad.ifmt.edu.br).

Barbara: no sistema académico tem a
opcdo para solicitar o atestado de
frequéncia, este documento tem a mesma
validade?

Flaviele: Sim, porque ele gera um cédigo de
validade, contudo, algumas Instituicbes de
Ensino ndo o aceitam porque exigem a
assinatura do setor responsavel. Neste caso,
precisa colher a assinatura da Coordenagéo
de Registro Escolar ou de outro servidor da

SGDE.
/ Barbara: Flaviele, sempre € o0 mesmo

formulario para fazer as solicitacbes?



mailto:secretaria.aluno@vgd.ifmt.edu.br
mailto:protocolo.aluno@vgd.ifmt.edu.br

Flaviele: Para a maioria das solicitacdes dos
estudantes é necessario um requerimento
geral. O Unico por enquanto que precisa de
um formulério préprio (diferente), é para o
aproveitamento de estudos. A observagéo a
ser feita é que ele precisa verificar quais
documentos além do requerimento geral e 0
formulario  proprio  precisard  anexar/
encaminhar a andlise do setor responsavel.
Em todas as solicitacfes, a depender do caso,
0 estudante devera anexar ou O
requerimento geral ou o formulario préprio
para solicitacdo de aproveitamento de
estudos juntamente com a documentacao
exigida para cada caso.

Cabe ressaltar que algumas solicitagcoes
devem ser feitas somente no periodo previsto
no calendario académico vigente.

Acesse:

¥ Formuléario Geral de Requerimentos:
http://vgd.ifmt.edu.br/media/filer public/6f/80/6f8042de-ecf3-4cf5-bas55-
b16ab65edf02/requerimento.pdf

¥ Formulario Proprio para solicitacdo de Aproveitamento de Estudos: retirar

diretamente na SGDE ou no protocolo.

14 - Ndcleo de Assisténcia Estudantil (NAE)

Rondinely: Eu vou falar com a Fernanda,
gue é psicologa do campus e faz parte do
NAE. Fernanda, fale sobre o Nucleo de
Assisténcia Estudantil (NAE).



http://vgd.ifmt.edu.br/media/filer_public/6f/80/6f8042de-ecf3-4cf5-ba55-b16ab65edf02/requerimento.pdf
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NAE: O NAE é o Nucleo de Assisténcia
Estudantil do IFMT - Campus Varzea Grande.
E composto por uma equipe
multiprofissional (assistente de alunos,
assistente social, intérprete de libras,
pedagogo, psicélogo e técnico em assuntos
educacionais), que oferece varias
modalidades de atendimentos e servigos. O
objetivo principal do NAE é desenvolver uma
politica e acdes voltadas para a assisténcia do
estudante com o intuito de favorecer sua
permanéncia e éxito no processo de ensino e
aprendizagem. Além de agregar ac¢des junto a
comunidade académica na oferta de servigos
e atendimento voltado a questbes
psicossociais, de acessibilidade,
pedagdgicos, entre outras.

Acesse: http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/nae-nucleo-de-assistencia-estudantil-
informacoes/
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do IFMT?

/ Rondinely:

politica de assisténcia para os estudantes

Qual é a importancia da

NAE: E uma politica de ambito federal e no
IFMT esta regulamentada pela Resolucéo
CONSUP n° 094 e Resolucédo n° 095, de 18
de outubro de 2017. Visa promover agdes no
intuito de garantir o acesso, a permanéncia
e a conclusao de cursos pelos estudantes
nas instituicbes de Educacao Publica Federal,

garantindo a afirmacdo do direito a
educacéo [...] (IFMT, 2017).

Estudantil,

/ Eliane: Fernanda, sobre a Assisténcia

onde o estudante encontra

informacdes na pagina do campus?

NAE: Na pagina do NAE os estudantes terdo
acesso aos editais de assisténcia estudantil. E
muito importante que todo estudante que
ingresse em nosso campus tenha
conhecimento dos tipos de assisténcia
oferecidos, por exemplo: seguro escolar,
auxilio transporte, auxilio alimentacao, auxilio
moradia, auxilio monitoria, Projeto Bem-
Cuidar, entre outros. Essas informacdes sao
publicas e disponibilizadas na péagina do
campus e nas redes sociais oficiais.




/ Rondinely: Quais sdo 0s requisitos para
participar dos editais de assisténcia
estudantil?

NAE: O estudante devera estar regularmente
matriculado e frequentando as aulas. Caso
seja constatado que o estudante ndo esta
frequentando as aulas, o beneficio podera ser
interrompido.

/ Rondinely: Existe restricdo para participar
de alguma da assisténcia estudantil?

NAE: N&o tem restricdo, mas tem critérios e
procedimentos que o estudante precisa
consultar no edital, pois os requisitos variam
de edital para edital.

/ Eliane: Quais sdo o0s documentos

necessarios para participar dos editais.

NAE: Os documentos necessarios e o0s
requisitos exigidos, sempre vao constar nos
editais do qual o estudante participara.




/ Eliane: Quais o0s projetos e acdes

desenvolvidos pelo Nacleo?

NAE: Assisténcia Estudantil, Programa de
Monitoria; Projeto Saude e Sexualidade na
Adolescéncia; Projeto Oficina de Orientacdo
Profissional; Projetos de Arte e Cultura (Ixpia
Firme, Pinacoteca no Patio); Atendimentos
individualizados e coletivos nas areas de
Servico Social, Pedagogia e Psicologia,
Acolhimento de estudantes ingressantes;
Eventos diversos voltados para as familias e
comunidade interna e externa.

/ Barbara: Como o estudante pode entrar

em contato com os servidores/membros do
NAE?

NAE: Conforme ja falado acima, na pagina do
NAE constam os servidores que compdem o
ndcleo e seus respectivos contatos.

Mas o NAE dispde de um e-mail direto:
nae@vqd.ifmt.edu.br.

/ Barbara: Qual o procedimento para o

estudante solicitar a carteirinha de
estudante?



mailto:nae@vgd.ifmt.edu.br

NAE: Todas as informacfes para a emissao
da Carteira de Identificacdo Estudantil

(CIE) estdo na pagina do NAE.

Acesse:

http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/carteir
a-de-identificacao-estudantil-cie/.

/ Béarbara: Fernanda, que recado vocé deixa

para o estudante do IFMT Campus Varzea
Grande?

NAE: Olhar diariamente o site oficial do IFMT
Campus Varzea Grande para acompanhar os
editais e as informagdes importantes dos
setores do campus, dentre eles, o NAE.
Acesse: http://vad.ifmt.edu.br/inicio/



http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/carteira-de-identificacao-estudantil-cie/
http://vgd.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/carteira-de-identificacao-estudantil-cie/
http://vgd.ifmt.edu.br/inicio/
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